
Brugs forvirring  

www.loegumkloster.dk 

 

Løber du undervejs ind i problemer, eller har du spørgsmål, så henvend 

dig endelig til mig, Henning Christiansen 74745286 eller mail 

hc@klosterbiler.dk 



Login her 

 



Klik på handel og 

Klik på butikker  

Find din butik, klik 

derpå 



For at redigere, klik på 

blyanten. 



Rediger din tekst, med de 

værktøjer du  kender fra 

word mm. 



For at indsætte et 

billede, vælges dette 

ikon Insert/edit image 

Husk at billedet ind-

sættes der hvor din 

mus er, skal et andet 

billede slettes højre 

klikker du på billedet 

og sletter  billedet, og 

klik derefter på insert, 

da indsættes billedet i 

stedet der hvor det 

gamle billede var 



Vælge mappen bille-

der i venstre side, 

vælg derefter Handel 

og Haandvaerk 



Vælg derefter din 

mappe i dette tilfælde 

Ritaôs mappe 



Upload et nyt billede 

klik her 



Klik her og vælg et billede på din 

egen computer som du vil have 

lagt på. 

Det er vigtigt at billedstørrelse 

rettes til inden  billedet uploades; 

Billede i fuld brede 760 px 

Billede  i halv bredde  380 px 



Jeg vælger her billedet Udsalg og 

uploader det ved at trykke her 



Nu har vi så uploadet 

et nyt billede i størel-

sen 380 * 253. 

Klik på filen 

Og tryk på indsæt, 

billedet sættes nu ind 

der hvor du stod da 

du valgte at editere/

uploade et nyt billede 


